KẾ HOẠCH HIỆU TRƯỞNG
TUẦN: 22 (Từ ngày:16/01/2017 đến 22/01/2017)
	THỨ NGÀY
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Ghi chú

	  HAI


 16/01

	7h15
 9h15

   10h30
	· Chỉ đạo dạy và học chương trình học kỳ II tuần 21,22
· Dự chào cờ tuần 22- Giao ban tuần 22.
· Lên kế hoạch tuần cá nhân
· Kiếm tra hoàn thành kế hoạch các tổ, bộ phận
	Trực BGH

	
	14h00


	· Dự hội triển khai chương trình  kinh tế xã hội 2017

  ( tại UBND xã Điền Lộc) 
	

	  BA


 17/01

	7h30
   9h00
	· Làm việc với kế toán. Ký duyệt lương và các khoản phụ cấp tháng 01/ 2017. Thống nhất quy chế chi tiêu nội bộ 2017.
· Kiểm tra hồ sơ NV văn phòng (Theo kế hoạch kiểm tra toàn diện tháng 01/2017)
	

	
	13h00
14h40
	· Kiểm tra tình hình dạy và học các lớp.

· Hoàn thành BC Tổng kết công tác lãnh đạo của chi bộ năm 2016, triển khai một số kế hoạch trong tâm trong công tác lãnh đạo nhà trường năm 2017 
	Trực BGH

	  TƯ


 18/01
	 08h50
	      -  Kiểm tra hồ sơ GV( Thầy Nan, Lượn, Mạnh)

	Trực BGH

	
	14h50

	    - Dự giờ thao giảng Thầy Cho - Toán 6/1.
· Hoàn thành BC Tổng kết công tác lãnh đạo của chi bộ năm 2016, triển khai một số kế hoạch trong tâm trong công tác lãnh đạo nhà trường năm 2017 
	

	NĂM


 19/01
	9h05

	· Dự Hội nghị sơ kết công đoàn ( HKI- 2016- 2017)
      -    Họp  GVCN- LĐMR xét đối tượng được nhận quà 
                                “ Xuân yêu thương”
	

	
	 14h50.

	- Tham gia lao đông toàn cơ quan (Theo phân công )
	Trực BGH

	 SÁU


20/01
	7h15
8h00
9h05
	· Kiểm tra công tác dạy và học trên lớp.
· Phân công trực cơ quan ( Dịp nghỉ tết nguyên đán)

· Họp đánh giá kiểm tra toàn diện cô Huyền
	Trực BGH

	
	13h30
  
	· Làm việc với ban thanh tra trường học ( Kiểm tra tài chính 2016)
	Trực BGH

	BẢY


21/01
	
	· Hội ý ban HĐNGLL chuẩn bị giải bóng đá học sinh

              “ Mừng xuân Đinh Dậu”
	

	
	
	· Hội ý BGH chuẩn bị công tác sơ kết học kỳ I
	


CN: 22/01/2017:                                                                                                     
                                                                                                           NGƯỜI THỰC HIỆN                                                                                                 
                                                                                                                    Lê Thông
